
抽選予約マニュアル

Ver.１.0

概要 
このマニュアルは、抽選対象施設／部屋を利用希望の方向けです。
抽選申込を行うには、利用者登録を完了し、施設管理者より抽選参加権
の付与を受けている必要があります。
当選後には、予約申請が必要です。

抽選参加条件

抽選参加条件

以下の条件を満たしている方のみ、オンライン抽選参加が可能です。

予約システムの利用者登録・団体登録が完了し、管理者から団体承認を
受けていること

利用者登録がお済みでない方は、こちらからご登録ください。　
https://booking.spacepad.jp/provider/53056/signin/?signup=true

抽選申込ルール

抽選申込ルール

1時間単位で申込可能です。
抽選対象の全施設合計で、１団体につき第1〜10希望最大20時間まで申
込可能です。
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抽選対象施設

対象施設は野球場と屋内練習場です。

抽選スケジュール

使用する3か月前の月に抽選を実施します。
例）5月分の抽選は、2月に実施

日付 スケジュール

16日 抽選申込開始（0:00〜）

26日 抽選申込終了（26日23:59までに申込みを完了してくだ
さい）

27日
抽選結果公開（9:00）（メール通知あり）

当選枠を確認の上、予約申請を行なってください。

翌月1日
(利用月の2ヶ月前)

随時申込開始（0:00〜）※先着順

※当選枠以外の空き枠の予約申請が可能です。

翌月11日
(利用月の2ヶ月前)

未予約の当選枠開放（9:00頃）

※10日23:59までに予約申請を行わなかった場合、当選

権は無効になります。

※無効となった当選枠分を含めた空き枠の予約申請が可

能です。

2



抽選申込み方法
① 公共施設予約システムにログインします。
https://booking.spacepad.jp/provider/53056/signin/

② 予約ページ上部の【抽選】→【抽選申込み】を選択し
ます。

③ 抽選に申し込みたい施設／部屋を選択して、【抽選日
の選択へ進む】を選択します。
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④ 抽選に申し込みたい日付を選択して【抽選時間の選択
へ進む】を選択します。

⑤ 抽選に申し込みたい部屋・時間帯を選択します。

各抽選枠の（）内数字は、部屋・各時間帯ごとの他団体の申
込件数です。
抽選申込の参考にしてください。
※全面・A面・B面・・・と面が分かれている場合には、各面
ごとに、その面を直接選択した申込数のみを表示していま
す。
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⑥所属団体を選択し、画面最下方部にある【当選希望順
位の設定へ進む】を選択します。

⑦ 抽選枠のセットを行います。　

予約枠を複数選択し、【セット申込みにする】を選択いただくことで、
抽選枠をセットにできます。※セットにした抽選枠は、全て当選するも
しくは、全て落選するのどちらかとなります。(一部の抽選枠だけ、当
選することはありません)

同じ日・同じ部屋・連続する時間帯の申込みは、自動的に 1 件に
セットされ表示されます。
セット枠表示の横「解除」ボタンでは、必要に応じて個別の時間
枠表示に戻すことも可能です。

まとめられた申込みには「4区分」といった表示がされ、カーソルを合
わせる（またはスマホ画面をタップする）と、内訳（各時間枠）が確認
可能です。
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⑧ 希望順位を入れ替え、【申込み確認画面へ進む】を選
択します。

申込枠をスライドさせると入れ替えが可能です。
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⑨【抽選申込みを確定する】にて確定して完了です。

⑩ 登録のメールアドレスへ、抽選申込完了のお知らせが
届きます。
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抽選申込の確認・編集方法

① 予約ページの上部【抽選結果・申込管理】を選択し
ます。

② 確認したい抽選グループを選択します。

③ 申込内容の確認が可能です。
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④ 申込内容を編集したい場合は、③の【編集する】ボ
タンを押下し、編集したい内容に基づきボタンを選択し
ます。

選択するボタン 編集内容（例）

日程を編集する ・利用日を変更したい
・4日分申し込んだが、同じ部屋で2日分追加し
たい

部屋を編集する ・部屋を変更したい
・4日分申し込んだが、異なる部屋で2日分追加
したい

内容を編集する ・希望順位を変更したい

・申込のセットを変更したい

※元の申込内容が保持された状態から編集が始まります。
※複数の内容を編集したい場合は、「部屋を編集する」を選択してくだ
さい。
その後の画面で、日程や希望順位などもあわせて編集が可能です。
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抽選結果の確認・予約方法

①ご登録のメールアドレスへ抽選結果のメールが送付さ
れます。

メール内のURLは、本システムにログイン状態の場合に、【抽選結
果・申込み管理】ページに遷移することが可能です。
未ログイン状態の時は遷移できませんので、システムへのログイ
ンからお願いいたします。

② 予約ページの上部の【抽選】→【抽選結果・申込み管
理】を選択します。
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③ 結果を確認したい抽選グループを選択します。

④【予約手続きをする】より、各当選枠についての予約
申請を行
ってください。　 

当選するだけでは予約は完了せず、各当選枠ごとに予約申請
が必要です

同じ部屋・同じ日付・連続する時間において、セットで申込・当選した
予約枠は、1回の予約操作で完了します。
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異なる部屋・異なる日付・連続しない時間において、セットで申込・当
選した予約枠は、各当選枠ごとにそれぞれ予約申請が必要です。

必ず予約申請を完了してください
結果通知の翌月10日23:59までに予約申請しないと当選権が
なくなりますので、ご注意ください。
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